
ZVB-Lehrgänge–TASTSCHREIBEN

JedenDonnerstag 5.04.01R
 (außerindenFerien/anFeiertagen)
FüralleLiebhaberderKurzschrift,dieihreKenntnisse,insbesonderederEil-/
Redeschrift,vertiefenundihreGeschwindigkeitausbauenmöchten.
Leitung: BrigitteStegner
Beitrag: monatlich22,00EUR

zzgl.6,00EUReinmaligerAufnahmebeitrag
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA106
Termin: donnerstags,17:00 – 18:30Uhr
Beginn: 29.August2024(Einstiegjederzeitmöglich)

KurzschriftTrainingskurs
JedenDonnerstag(außerindenFerien/anFeiertagen) 5.04.02
EswirdindenGeschwindigkeitenvon200bis450Silbentrainiert.
Leitung: BrigitteStegner
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA106
Termin: donnerstags,18:30 – 20:00Uhr
Beginn: 29.August2024(Einstiegjederzeitmöglich) 10Unterrichtsabendeà2Schulstunden 5.04.08A

EswirddasTastenfeldohnedieobereZahlenreihenachderbewährten10-Finger-
MethodemitvielSpaßerlernt.
Leitung: PatrickSahm
Beitrag: 115,00EUR,inkl.Lehrbuch
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA101
Termin: donnerstags,19:15– 20:45Uhr
Beginn: 19.September2024

Tastschreib-Grundkurs
fürJugendlicheundErwachsene

10-Finger-TASTSCHRE IBEN
(Computerschreiben/Blindschreiben)

22Unterrichtstage 5.04.04
à2Schulstunden
SpielerischwirdKindernab10Jahrendas10-Finger-
TastschreibenmitvielSpaß,Schreibspielenundeinem
kindgerechtenLehrbuchbeigebracht.

Leitung: NataliaKistner
Beitrag: 165,00EURinkl.Lehrbuch
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA103
Termin: montags,17:15– 18:45Uhr
Beginn: 28.Oktober2024

SCHÜLERGRUNDKURSab10Jahren
bzw.abdem3.Schuljahr

Mit„Jonas“
durchden

Tasten-
dschungel

Tastschreib-Grundkurs
fürJugendlicheab14Jahren,

AuszubildendeundErwachsene

KurzschriftGrundkurs

SiehabenInteresseaneinemGrundkursinStenografie/Kurzschrift?
DannmeldenSiesichbeiuns!

BeiBedarfrichtenwireinenneuenKursein.

AnmeldungenundInfos
fürdieZVB-Lehrgängenurunter:

Telefon061047688820
(vorwiegendabends)

E-Mail:anmeldung@zvb-obertshausen.de
Internet:www.zvb-obertshausen.de

BittekeineKursbeiträgeandieVHSObertshausen
durchführen!

KursbeiträgeerstabBeginnderLehrgänge
andenZVBzahlen!

Lehrgangsprogramm
des

ZVBObertshausen
im

2.Halbjahr2024
Schon60JahreFortbildungbeimZVB

Tastschreiben
Stenografie

MSOfficeu.v.m.

ZVB-Lehrgänge–KURZSCHRIFT

KurzschriftRedeschriftkurs

STENOGRAFIE

12Unterrichtsabendeà2Schulstunden
EswirddasTastenfeldohnedieobereZahlenreihenachderbewährten10-Finger-
MethodemitvielSpaßerlernt.
Beitrag: 135,00EURinkl.Lehrbuch
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule

Leitung: PatrickSahm 5.04.08B
Termin: dienstags,17:30–19:00Uhr
Beginn: 1.Oktober2024,RaumA101

Leitung: NataliaKistner 5.04.08C
Termin: mittwochs,18:30–20:00Uhr
Beginn: 30.Oktober2024,RaumA103



ZVB-Lehrgänge–WORD–EXCEL

EinstieginWINDOWS
6Unterrichtsabendeà2Zeitstunden 5.04.17
GrundlehrgangfürEinsteigerumdasBetriebssystemWindowsunddiemitgelieferten
ProgrammesowiedieWindows-Einstellungenkennenzulernen.SichernderDaten
undOrganisationvonDateienu.v.m.
EineigenerLaptopkanngernemitgebrachtwerden.
Leitung: RobertKönig
Beitrag: 115,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA206
Termin: mittwochs,19:00 – 21:00Uhr
Beginn: 30.Oktober2024

PC-Lehrgänge

ZVB-Lehrgänge–TASTSCHREIBEN–WINDOWS

Tastschreib-Trainingsgkurse

PC-Lehrgänge

TabellenkalkulationmitMSEXCEL

9Unterrichtsabendeà2Schulstunden 5.04.09
Füralle,dieschoneinmaleinen10-Finger-Tastschreib-Grundkursbesuchthaben
(egal wo und wann) und ihre Leistung festigen, wiederholen und ausbauen
möchten.
WirlernendieobereZahlenreihe,dieTextbearbeitunginWORDundsteigerndie
Schreibgeschwindigkeitaufüber160Minutenanschläge..
Leitung: PatrickSahm
Beitrag: 90,00EUR,inkl.Übungsblätter
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA101
Termin: donnerstags,17:30– 19:00Uhr
Beginn: 19.September2024

Tastschreib-Aufbaukurs

6Unterrichtsabendeà2Schulstunden 5.04.10
Kursinhalt: EinführunginMSExcelsowiederenBenutzeroberfläche,Speichern,

Seiteneinstellungen,Drucken,Kopf-/Fußzeile,Formatierungen,Ein-
fügenvonDiagrammenunddiewichtigstenFormeln,vieleÜbungen.

Leitung: PatrickSahm
Beitrag: 95,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA101
Termin: dienstags,19:15– 20:45Uhr
Beginn: 1.Oktober2024

GrundkursMSEXCEL

ZVB-Lehrgänge–TASTSCHREIBEN

TASTSCHRE IBEN

4UnterrichtstageindenHessischenHerbstferien 5.04.08D
EswirddasTastenfeldohnedieobereZahlenreihenachderbewährten10-Finger-
MethodemitvielSpaßerlernt.EinLaptopinkl.einemTexterfassungsprogramm
(z.B.MS-WORD,Libro,OpenOfficeetc.)mussmitgebrachtwerden.
Leitung: PatrickSahm
Beitrag: 189,00EUR,inkl.Lehrbuch,2xMittagessen(Mi/Do),Getränke
Ort: SozialraumBürgerhaus,TempelhoferStraße
Termine: Dienstag, 22.10.2024,von15:00–18:00Uhr

Mittwoch, 23.10.2024,von09:00–16:30Uhr
Donnerstag,24.10.2024,von09:00–16:30Uhr
Freitag, 25.10.2024,von09:00–12:30Uhr

DieAnwesenheitanallenUnterrichtstagenistüberdiegesamte
Unterrichtszeiterforderlich.

Ferien-Tastschreib-Grundkurs
fürSchüler/-innenundJugendliche

ab14Jahren
6Unterrichtsabendeà2Schulstunden 5.04.12
Kursinhalt: Benutzeroberfläche,Ansichten,Druck-undSpeicheroptionen,Spal-

tenundUmbrüche,Kopf-/Fußzeile,Zeichen-undAbsatz-Forma-
tierungen, Seiteneinstellungen, Einfügen und Positionieren von
Symbolen,GrafikenundTabellen,vielepraxisnaheÜbungen.

Dieser Lehrgang ist auch für Schüler/-innen,Auszubildendeund Studierende
geeignet.
Leitung: NataliaKistner
Beitrag: 95,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA103
Termin: donnerstags,19:00–20:30Uhr
Beginn: 31.Oktober2024

GrundkursMSWORD

3Unterrichtsabendeà2Schulstunden 5.04.28
Kursinhalt: ZeiteffizientesArbeitenmöglichstohneMausinWORD.Bewe-

gen/MarkierenundFormatierungenfastnurmitTastenbefehlen,
KorrekturzeichennachDUDEN/DIN5008.

Leitung: PatrickSahm
Beitrag: 45,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,Raum A101
Termin: dienstags,19:15– 20:45Uhr
Beginn: 26.November2024

WORD-Workshop„zeiteffizientesArbeiten
inWORDmitTastaturbefehlenohneMaus“

TASTSCHRE IBEN

Wöchentlich(außerindenFerien/anFeiertagen)
Voraussetzung:EswurdebereitsmindestenseinGrundkursim10-Finger-Tast-
schreibenbelegt.
SteigerungderSchreibleistung,ErlernenundTrainingderTextkorrektur/Autoren-
korrekturnachDIN5008.
MöglichkeitzumErlernenderprofessionellenTextbearbeitunginWORDsowie
MögllichkeitzurTeilnahmeanWettbewerben(biszuWeltmeisterschaften).
Beitrag: 9,50EUR/monatlich,Einstiegjederzeitmöglich
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA101

Leitung: IrinaundNataliaKistner 5.04.06
Termin: montags,17:30–19:00Uhr
Beginn: 26.August2024

Leitung: PatrickSahm 5.04.07
Termin: mittwochs,18:45–20:15Uhr
Beginn: 28.August2024



ZVB-Lehrgänge–SMARTPHONE–BEWERBUNGEN

MitSpaßund
Freudeanden

Seniorenlehrgängen
beim

ZVBObertshausen
teilnehmen

ZVB-Lehrgänge–SENIORENLEHRGÄNGE

5Unterrichtsabendeà2Zeitstunden 5.04.31
Grundeinstellungen, Kontakte, Kalender, Telefonieren, SMS, Übertragen von
DateienaufdenPC.WeitereEinstellungsmöglichkeitensowieDatenschutz.
BitteiPhoneundLadekabelmitbringen.

Leitung: PhilippKönig
Beitrag: 90,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA105
Termin: donnerstags,18:00–20:00Uhr
Beginn: 31.Oktober2024

FitamiPhonevonApple

5Unterrichtsabendeà2Zeitstunden 5.04.32
Grundeinstellungen, Kontakte, Kalender, Telefonieren, SMS, Übertragen von
DateienaufdenPC.WeitereEinstellungsmöglichkeitensowieDatenschutz.
BitteiPadmitbringen!

Leitung: PhilippKönig
Beitrag: 90,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA106
Termin: dienstags,18:00–20:00Uhr
Beginn: 12.November2024

FitamiPadvonApple

2Unterrichtsabendeà2Zeitstunden 5.04.33
WassinddiebeliebtestenMessengers?
GibtesaußerWhatsAppundSignalnochWeitere?
Was muss man bei diesen Programmen beachten?Wie
nutztmanSignal,WhatsAppusw.?Wasgibtes fürEin-
stellungsmöglichkeiten?
Leitung: PhillipKönig
Beitrag: 45,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA105
Termin: donnerstags,18:00–20:00Uhr
Beginn: 5.Dezember2024

FitmitMessengers
(Signal,WhatsAppundCo.)

iPhone–iPad

ZVB-Lehrgänge–iPHONE–iPAD–MESSENGERS

5Unterrichtsabendeà2Zeitstunden 5.04.11
(keinKursfüriPhone)
InZusammenarbeitmitderVHSObertshausen

Grundeinstellungen, Kontakte, Kalender, Telefonieren, SMS,
Übertragen von Dateien auf den PC.Weitere Einstellungs-
möglichkeitensowieDatenschutz.
Bittemitbringen:Android-Smartphone(keinAppleiPhone!)
inkl.Ladekabel

Leitung: ValerieMorhard
Beitrag: 90,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA105
Termin: jeweilsdienstags,18:00–20:00Uhr
Beginn: 5.November2024 

FitamAndroid-Smartphone

ProfessionellBewerben
–DasBewerbungstraining–

4Unterrichtsabendeà2,5Zeitstunden(150Minuten) 5.04.24
MeineerstenBewerbungüberhauptodermeineersteBewerbungseit
vielenJahrenwieder.WaswirdbeiBewerbungenaktuellgefordert?
PunktemitDeinerBewerbungmiteineminWORDselbsterstelltenprofessionel-
lenDeckblattsowieeinemDIN-gerechtenAnschreibenundLebenslauf.
Themen: ArtenderBewerbung,TippszurStellensuche,LesenvonStellen-

anzeigen, Bewerbungsformulare, Anlagen, Foto, SocialMedia;
wieformuliereicheinAnschreiben,waskommtindenLebenslauf
u.v.m.

Leitung: PatrickSahm
Beitrag: 65,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA206
Termine: jeweils18:00–20:30Uhr
 Dienstag,10.09.2024,Donnerstag,12.09.2024,

Dienstag,17.09.2024,Dienstag,24.09.2024

AnmeldungenundInfos
fürdieZVB-Lehrgängenurunter:
Telefon061047688820

E-Mail:
anmeldung@zvb-obertshausen.de

Internet:
www.zvb-obertshausen.de

Smartphone

6Unterrichtsnachmittageà2Zeitstunden 5.04.19
Kursinhalt: Erste Schritte im Internet.Wie findet man etwas im Internet?

Suchmaschinenz.B.Google,Browserz.B.Edge/Firefox.
 VieleÜbungenundSurfenimInternet.
Leitung: RobertKönig
Beitrag: 115,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA206
Termin: mittwochs,16:45 – 18:45Uhr
Beginn: 30.Oktober2024

InternetfürSenioren/TN50+

PC-+Handy-Lehrgängefür
Teilnehmer/-innenab50Jahre/Senioren

8Unterrichtsabendeà2Zeitstunden 5.04.15
(zweimalinderWoche)
Der ideale Einstieg fürTeilnehmer/-innen ab50 Jahrenund
SeniorenamComputer,dienochkeinePC-Kenntnissehaben,
mitvielenpraktischenÜbungenumdenPC,inkl.derHardware
kennenzulernen.
KeineVorkenntnisseerforderlich.

Kursinhalt: EinführungindieHardwareeinesComputers,Einführungindas
BetriebssystemWindows,Dateiverwaltung/Dateiorganisation,Ein-
führungindieMicrosoftOffice-Produkte:WORD,EXCEL,u.a.;mit
vielenÜbungen.

Leitung: SaschaBakula
Beitrag: 159,00EUR
Ort: Georg-Kerschensteiner-Schule,RaumA206
Termin: dienstagsunddonnerstags,18:00 – 20:00Uhr
Beginn: 19.November2024

PC-GrundkursfürSenioren/TN50+



AllgemeineBedingungenfürdieZVB-Lehrgänge AllgemeineBedingungenfürdieZVB-LehrgängeAllgemeineBedingungenfürdieZVB-Lehrgänge

AllgemeineBedingungen
fürdieZVB-Lehrgänge

DerZVBObertshausen1964e.V.–ZentralvereinfürBürowirtschaft,Infor-
mationsverarbeitung,KurzschriftundTastschreiben,GeschäftsstelleFröbel-
straße12,63179Obertshausen,bietetKurseinKurzschrift,Tastaturschrei-
ben,Internet,Office-undandereProgrammeamPC,Bewerbungsseminare,
Smartphone-Lehrgängeu.ä.an.

Die Lehrgänge finden überwiegend in der Georg-Kerschensteiner-Schule
(GKS)–Berufs-,BerufsfachschuleundBeruflichesGymnasium(Wirtschaft
und Hauswirtschaft), Georg-Kerschensteiner-Straße 2, statt. Bei entspre-
chenderVorbildungistesjederzeitmöglich,inlaufendeKurseeinzutreten.

IndenFerienundanFeiertagenoderähnl.,findetkeinUnterrichtstatt.Bitte
findenSie sich zumerstenVeranstaltungsterminein,wieermitOrt,Tag
undZeitausgeschriebenist.NacherfolgreichemundregelmäßigemBesuch
unsererLehrgängeerhaltenSieaufWunscheineTeilnahmebescheinigung.

Leistungsurkunden können Sie durch Teilnahme an Wettbewerben auf
Vereins-,Verbands-oderBundesebeneerwerben. InderTextverarbeitung
könnenSiesicheinerPrüfungunterziehen:Texterfassungbzw.Geschäfts-
briefnachDIN5008undTextbearbeitung(Autorenkorrektur).

1.Anmeldung:

Lehrgangsanmeldungen,gleichwelcherArt(telefonisch,mündlich,E-Mail,
ZVB-Homepage,etc.) sindverbindlich.MitderAnmeldungwerdendiese
AllgemeinenLehrgangsbedingungenakzeptiertundanerkannt.Esentsteht
diePflicht,denvollenLehrgangsbeitragzuzahlen.EinezusätzlicheLehr-
gangsanmeldungistbeiLehrgangsbeginnauszufüllenunddemjeweiligen
Dozentenabzugeben.

NachAnmeldungführenwirdenLehrgangsteilnehmeralsVereinsmitglied
biszumEndedesLehrganges.EineKündigungderMitgliedschaftistnicht
notwendig.SolltenspäterweitereLehrgängebelegtwerden,istfürjeden
LehrgangeineneueAnmeldungerforderlich.MitdieserAnmeldungunter-
wirft sich derTeilnehmer der entsprechendenHaus- bzw. Lehrgangsord-
nung.DenAnweisungenderDozentenistFolgezuleisten.

2.LehrgangsbeiträgeundBezahlung:

DieLehrgangsbeiträgesindbeiBeginndesLehrgangesentweder inBAR
zu zahlen oder innerhalb der ersten zwei Unterrichtstage bargeldlos auf
das Konto bei der Sparkasse Langen-Seligenstadt BIC: HELADEF1SLS,
IBAN:DE16506521240014117311,mitAngabederjeweiligenLehrgangs-

nummerunddeseigenenNamenszuentrichten.Zahlungenbittenichtvor
Lehrgangsbeginn, auch keine Zahlungen an dieVolkshochschule (VHS)
Obertshausen.

3.Lehrgangsabmeldung/RückzugvonderAnmeldung

EineKündigung/einRückzugvonderbereitsgetätigtenAnmeldungkann
nurbiseineWochevorLehrgangsbeginninschriftlicherFormandieZVB-
GeschäftsstelleunterAngabevondringlichenGründen(z.B.nachgewiese-
nerKrankheit)erfolgen,ansonstenistderLehrgangsbeitraginvollständiger
Höhezubegleichen,unabhängigdavon,obderLehrgangbegonnenbzw.
nichtbegonnenhatodernachBeginnabgebrochenwurde.Abmeldungen
beim jeweiligen Dozenten haben keine Gültigkeit. Rückzahlungen bei
AbmeldungeinesTeilnehmerssindnichtmöglich.

4.Lehrgangsgebührenerstattungbzw.Gutschrift:

a) invollerHöhe,wenneineVeranstaltungseitensdesZVBvorLehrgangs-
beginnabgesagtwird,

b) anteiligvonnochnichtstattgefundenenUnterrichtsstunden,wennein
LehrgangseitensdesZVBimLaufedesLehrgangsabgesagtwirdund
keine Nachholtermine vereinbart werden können (keine Erstattung
entstandenerKostenvonArbeitsmaterialienu.ä.),

c) invollerHöhe,wennsichderTeilnehmerbisspätestenseineWochevor
Lehrgangsbeginn(siehePunkt3)schriftlichausdringlichenGründenin
derZVB-Geschäftsstelleabgemeldethat,

d) sollteeinLehrgangausKrankheitsgründennichtweiterbesuchtwerden
können, besteht nur dieMöglichkeit, die ausgefallenenStundenbei
einemNachfolgelehrgangnachzuholen,soferneinsolcherangeboten
undauchstattfindenwird.EineBeitragsrückzahlungistnichtmöglich.

KannderTeilnehmerausanderenGründenaneinemLehrgangnichtteil-
nehmen,bestehtkeinRechtsanspruchaufRückerstattungdesLehrgangs-
beitrages.

5.Termin-undProgrammänderungen:

Termin- und Programmänderungen sind nicht immer zu vermeiden und
vorbehalten.

6.Mindest-Teilnehmerzahlen:

Die Mindest-Teilnehmerzahlen betragen für den Schüler-Tastschreiblehr-
gang12, fürdieanderenTastschreiblehrgänge8undbeiallenweiteren
Lehrgängenjeweils6Personen.SollteeinLehrgangnichtüberdieMindest-

teilnehmerzahlverfügen,kanndiesertrotzdemstarten,wenndieTeilneh-
merbeiträgeentsprechenderhöhtwerden.

7.Datenschutz:

DieVerarbeitungderDaten erfolgt nur zumZweckder Erbringung von
VertragsleistungenimRahmendesKursbetriebes.DieSpeicherungerfolgt
auf Grundlage unserer berechtigten Interessen, als auch der Nutzer an
SchutzvorMissbrauchundsonstigerunbefugterNutzung.EineWeitergabe
dieserDatenanDritteerfolgtgrundsätzlichnicht,außersieistzurVerfol-
gungunsererAnsprücheerforderlichoderesbestehthierzueinegesetz-
licheVerpflichtunggem.Art.6Abs.1lit.cDSGVO.

DieLöschungerfolgtnachAblaufgesetzlicherGewährleistungs-undver-
gleichbarerPflichten.MehrdazuinderZVB-Datenschutzerklärungaufder
ZVB-Homepage.

8.HaftungderLehrgangsteilnehmer:

LehrgangsteilnehmerhabenfüralleArtenvonVersicherungsschutzselbst
zusorgen.DieHaftungdesZVBObertshausenfürSchädenjeglicherArt,
gleichauswelchemRechtsgrundsieentstehen,istlediglichaufdieFällebe-
schränkt,indenenderZVBvorsätzlichodergrobfahrlässiggehandelthat.

ManipulationenanHard-undSoftwaredürfenandenPCsderSchulenicht
vorgenommenwerden.FürBeschädigungenandenComputernhaftetder
jeweiligeVerursacher.Wird denAnweisungendesDozentennicht Folge
geleistetund/oderstörtderLehrgangsteilnehmer laufenddenLehrgang,
kannervondiesemausgeschlossenwerden.

AnmeldungenundInfos
fürdieZVB-Lehrgängenurunter:

Telefon:061047688820
E-Mail:anmeldung@zvb-obertshausen.de

Internet:www.zvb-obertshausen.de

Weiter- 
bildung 

beim ZVB


